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Reserverings- en annuleringsvoorwaarden 
Voor het laatst gewijzigd op: 20-2-2026

Een ruimte boeken
Een ruimte kun je makkelijk boeken via de link ‘boek nu’op de website of vraag een offerte op. Per locatie en ruimte 
vind je de beschikbaarheid. Ruimtes kunnen voor 1, 2 of 3 dagdelen per dag geboekt worden.  
• Ochtend 8.30 – 12.30 uur
• Middag 13.00 – 17.00 uur 
• Avond 17.30 - 21.30 uur
De bijeenkomst kan vanaf het geboekte moment starten. De verdere invulling van de starttijd is flexibel. De eindtijd 
staat vast. 

Uitloop
Het kan natuurlijk gebeuren dat een bijeenkomst iets uitloopt. Daarom hanteren wij een uitloopmarge van 
maximaal 20 minuten na de afgesproken eindtijd. Wanneer de uitloop langer duurt dan 20 minuten, zijn wij 
genoodzaakt een extra uur in rekening te brengen volgens het geldende uurtarief. 
In verband met onze openingstijden en eventuele aansluitende reserveringen is verlenging van een boeking niet 
altijd mogelijk. Wij vragen je daarom vriendelijk de aanwijzingen van ons personeel op te volgen, zodat alles soepel 
kan verlopen voor alle gasten.

Betalingen 
Nadat de boeking heeft plaats gevonden wordt er een factuur naar je verzonden en die kan betaald worden via een 
overschrijving. We vragen je binnen 14 dagen nadat de factuur verstuurd is te betalen. Wanneer de factuur niet op 
tijd betaald wordt, zal er 1% rente betaald dienen te worden per elke extra maand, waarop de factuur niet betaald 
wordt. Als de factuur na herinneringen nog steeds niet voldaan is, zal de factuur uit handen worden gegeven aan 
een incassobedrijf.

Annuleren
Een boeking kan tot 7 dagen voor de reserveringsdatum kosteloos worden verplaatst, binnen 7 dagen van te 
voren dan gelden de reguliere annuleringsregels.
Annuleringsregels:
•14 dagen voor de reserveringsdatum: 25% van het totaalbedrag wordt in rekening gebracht. 
•7 dagen voor de reserveringsdatum: 50% van het totaalbedrag wordt in rekening gebracht. 
•24 uur voor de reserveringsdatum: 100% van het totaalbedrag wordt in rekening gebracht

Indien de verhuurder als gevolg van onvoorziene omstandigheden niet in staat is om de overeengekomen locatie 
beschikbaar te stellen, heeft de verhuurder het recht de overeenkomst tot uiterlijk 2 weken vóór de 
overeengekomen datum te annuleren. In dat geval zal het door de opdrachtgever betaalde bedrag volledig worden 
gerestitueerd. Verdere aansprakelijkheid of schadevergoeding is uitgesloten.
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Ruimtes
We bieden vergaderruimtes voor 1 tot 30 personen. Kijk welke ruimte het meest geschikt is voor jouw groep. Van 
het maximum aantal mensen per ruimte kan niet worden afgeweken. 
De opstelling van de ruimtes is niet in alle ruimtes aan te passen. Dat geldt voor de volgende ruimtes; De Ensuite, 
De Bibliotheek. 

Zonder voorafgaande toestemming van Plek voor Teams mag niets op welke wijze dan ook 
aan muren, wanden e.d. worden bevestigd of geplakt. Schade die door de huurder aan het 
gebouw, de inventaris e.d. wordt toegebracht of is ontstaan, zal door  voor Teams op 
kosten van de huurder worden herstelt.

We vragen iedereen die gebruik maakt van de ruimtes, de ruimte netjes achter te laten. Denk ook aan de buren en 
veroorzaak geen overlast. Wij hebben de ruimtes zorgvuldig ingericht, mocht er iets kapot gaan of beschadigen dan 
kijken we samen hoe we dit oplossen. 
Plek voor Teams is niet aansprakelijk voor indirecte schade, gevolgschade, gederfde winst, gemiste besparingen, 
schade door bedrijfsstagnatie, schade aan zaken van de Huurder of van derden. En zijn we niet aansprakelijk voor 

eventuele storingen van, defecten in of beperkte werking van de IT-diensten, zoals het aangeboden internet.

Wijzigingen
Tot 3 drie werkdagen voor aanvang kunnen er nog kosteloos wijzigingen worden aangebracht in de boeking.
Uiterlijk 3 werkdagen voor aanvang moeten wij alle informatie die nodig is voor de boeking hebben ontvangen.
Denk hierbij aan; definitieve aantallen, dieetwensen, aankomsttijd, opstelling, factuurgegevens.

Catering
We werken samen met fijne lokale partners om een lekkere lunch, diner of borrel samen te stellen. 
Het koffiearrangement is een verplicht af te nemen arrangement op basis van het aantal deelnemers. We bieden 
heerlijke verse koffie, (plantaardige) cappuccino's, luxe thee, tafelwater en wat lekkers voor bij de koffie. 
Wanneer je 2 of meer dagdelen de ruimte huurt, is afname van een lunch en/of diner verplicht.

Wij houden graag rekening met dieetwensen, allergieën en andere voedingsvoorkeuren. Wij verzoeken je deze 
uiterlijk 3 werkdagen vóór aanvang schriftelijk aan ons door te geven, zodat wij hier rekening mee kunnen houden. 
Bij niet tijdig doorgegeven dieetwensen kunnen wij helaas niet garanderen dat hier nog rekening mee kan worden 
gehouden.
Hoewel wij zorgvuldig omgaan met allergenen en voedselbereiding, kunnen wij kruisbesmetting niet volledig 
uitsluiten. Wij adviseren gasten met ernstige allergieën om dit nadrukkelijk bij ons te melden. 
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